
衛生管理マニュアル 

 

1．目的 

本マニュアルは、日常の衛生管理を徹底し、利用児童・職員の健康を保持するとともに、

感染症や事故を未然に防止することを目的とする。 

 

2．基本方針 

・清潔な環境を維持し、衛生的な支援を行う 

・児童の健康状態を常に把握し、早期対応を行う 

・職員一人ひとりが衛生意識を持ち、適切に行動する 

・感染症対策と連動した衛生管理を行う 

 

3．職員の衛生管理 

・出勤時に体調確認を行う 

・手洗い、うがい、必要に応じた消毒を徹底する 

・清潔な服装を心がける 

・体調不良時は速やかに管理者へ報告する 

 

4．児童の衛生管理 

・来所時に手洗いを行う 

・食事やおやつ前後は、手洗いを徹底する 

・排泄後の手洗いについて、年齢や特性に応じて支援する 

 

5．施設・設備の衛生管理 

（1）室内環境 

・室内の清掃を定期的に行う 

・定期的に換気を行う 

（2）備品・玩具 

・玩具や共有物は定期的に清掃・消毒する 

・破損や汚れがある場合は、速やかに対応する 

（3）トイレ・洗面所 

・トイレや洗面所は、常に清潔を保つ 

・消耗品（石けん、ペーパータオル等）を適切に補充する 

 

 



6．食事・おやつに関する衛生管理 

・食事前後の手洗いを徹底する 

・食器や調理器具は清潔に管理する 

・食中毒防止に配慮する 

 

7．ごみ・廃棄物の管理 

・ごみは分別し、適切に処理する 

・感染の恐れがある廃棄物は、適切に取り扱う 

 

8．異常発生時の対応 

・異臭や汚染等が発生した場合は、速やかに対応する 

・必要に応じて管理者へ報告する 

 

9．記録と報告 

・清掃や消毒の実施状況を記録する 

・衛生管理に関する課題があれば共有する 

 

10．職員の役割 

・衛生管理の重要性を理解し、実践する 

・児童に対して衛生的な行動を促す 

・不明点がある場合は、管理者へ相談する 

 

11．見直し・改善 

・衛生管理の状況を踏まえ、定期的に見直しを行う 

・感染症流行時等は、必要に応じて内容を強化する 
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